國立臺北教育大學圖書館 導覽申請單
申請日期：     年     月     日
1、 申請人（聯絡人）基本資料
	姓名：
	系所／單位名稱：

	聯絡電話：
	電子郵件：

	當日現場聯絡人：□同申請人  □聯絡人姓名及電話_______________________________


2、 導覽需求與內容 (請勾選)
	導覽對象
	□ 校內單位 
   參加班級（例如：教育大一）：________________ 預估人數： ____ 人
□ 校外單位：______________________ 預估人數： ____ 人
□ 其他：___________________________________________________________

	導覽內容
	□ 一般性環境介紹 （空間、館藏配置等約20-30分鐘）　
□ 指定樓層或區域介紹：_____________________________________________
□ 特殊需求說明：____________________________________________________

	導覽時段
	請提供兩個時段，確切時間將由館方核准後指定
· 首選：      年     月     日    時    分至    時    分
· 備選：      年     月     日    時    分至    時    分


三、注意事項
1. 導覽時間：週一至週五 9:00-12:00；13:30-17:00 
例假日、國定與校定假日及本校考試期間（考試當週及前一週）暫停受理。
2. 請於導覽預定日期 2 週前 提出申請，經本館確認通知後始完成手續。如欲取消，請務必於導覽前1日通知本館，以免影響後續申請權益。
3. 填妥後請提交至本館4樓櫃台或寄至 extension@mail.ntue.edu.tw。
聯絡電話：(02) 2732-1104 轉 82326、82121。
4. 活動期間請遵守館內閱覽規則，維持秩序與環境清潔。
	*****************************館方核定欄 （申請人請勿填寫）*******************************


	收件人簽章
	推廣組
	內會典閱組
	館長核章

	
    年   月   日
	
	
	□ 同意    □ 不同意


	審核結果通知  □ 已通知，並安排導覽館員： __________________
                □ 已通知不受理                               年    月    日



