【個人資料蒐集告知】
1.國立臺北教育大學圖書館（以下簡稱本館）基於執行館藏資源利用及推廣服務相關業務，將依《個人資料保護法》蒐集、處理及利用您的個人資料。蒐集之個人資料類別包括可辨識個人身分資料，姓名、單位、證號、國民身分證統一編號、電子郵件地址等。
2. 本館蒐集之個人資料依法令規定，由業務承辦人員處理及利用，不會提供予第三人。您的個人資料僅於蒐集目的存續期間或因業務執行所需之保存期間內，於本館合理利用，並限用於業務聯繫、統計分析及服務品質提升之需要；利用方式包括紙本及電子形式。
3.您依法得行使當事人權利，包含查詢或請求閱覽、製給複製本、補充或更正、刪除、停止蒐集、處理或利用個人資料等權利，並可前往本館辦公處所行使本項權利。為保障您的權利，您可以選擇是否提供個人資料，若選擇不提供個人資料或提供不完全時，本館可能無法提供您完善的服務。
□我已了解，接受上述告知內容，並同意提供個人資料
簽名 : 


國立臺北教育大學圖書館 導覽申請單
申請日期：     年     月     日
1、 申請人（聯絡人）基本資料
	姓名：
	系所／單位名稱：

	聯絡電話：
	電子郵件：

	當日現場聯絡人：□同申請人  □聯絡人姓名及電話_______________________________


2、 導覽需求與內容 (請勾選)
	導覽對象
	□ 校內單位 
   參加班級（例如：教育大一）：________________ 預估人數： ____ 人
□ 校外單位：______________________ 預估人數： ____ 人
□ 其他：___________________________________________________________

	導覽內容
	□ 一般性環境介紹 （空間、館藏配置等約20-30分鐘）　
□ 指定樓層或區域介紹：_____________________________________________
□ 特殊需求說明：____________________________________________________

	導覽時段
	請提供兩個時段，確切時間將由館方核准後指定
· 首選：      年     月     日    時    分至    時    分
· 備選：      年     月     日    時    分至    時    分


三、注意事項
1. 導覽時間：週一至週五 9:00-12:00；13:30-17:00 
例假日、國定與校定假日及本校考試期間（考試當週及前一週）暫停受理。
2. 請於導覽預定日期 2 週前 提出申請，經本館確認通知後始完成手續。如欲取消，請務必於導覽前1日通知本館，以免影響後續申請權益。
3. 填妥後請提交至本館4樓櫃台或寄至 extension@mail.ntue.edu.tw。
聯絡電話：(02) 2732-1104 轉 82326、82121。
4. 活動期間請遵守館內閱覽規則，維持秩序與環境清潔。
	*****************************館方核定欄 （申請人請勿填寫）*******************************


	收件人簽章
	推廣組
	內會典閱組
	館長核章

	
    年   月   日
	
	
	□ 同意    □ 不同意


	審核結果通知  □ 已通知，並安排導覽館員： __________________
                □ 已通知不受理                               年    月    日



